WIR GEBEN REGIONALEN UN;ERNEHMEN EIN ZUHAUSE
Checkliste fur den Blroumzug - Region Chemnitz

Mit dieser kostenlosen Checkliste behalten Sie den Uberblick beim Umzug in Ihre neuen Biiroraume - ob in

Chemnitz oder in der Umgebung, z. B. Hohenstein-Ernstthal. Planen Sie stressfrei und effizient!

Ihre Umzugs-Checkliste:

[ 1 Umzugstermin festlegen & Ablauf planen

[ ] Alle Mitarbeitenden tber Zeitplan und Aufgaben informieren

[ ] Anbieter fur Internet, Telefon & Strom rechtzeitig kontaktieren

[ ] Adressénderungen bei Behérden, Banken, Kunden & Partnern mitteilen

[11T & Technik abbauen, sichern und neu einrichten lassen

[ ] Inventar prifen - was mitkommt, was ersetzt wird

[ 1 Neuen Standort einrichten (Beschilderung, Empfang, Blroraume)

[ ] Parkplatze & Zugénge fir den Umzugstag organisieren

[ ] Professionelles Umzugsunternehmen beauftragen (wenn noétig)

[ ] Reinigung & Ubergabe der alten Raumlichkeiten koordinieren

[ ] Neue Raume vor Bezug prufen & ggf. Mangel dokumentieren

[ ] Marketingmalinahmen planen (z. B. Umzugskommunikation, Social Media)



WIR GEBEN REGIONALEN UNTERNEHNEN EN ZUALSE
Tipp: Sie suchen noch nach geeigneten Gewerbeflachen bei Chemnitz? Die Graziella Wistenbrand in

Hohenstein-Ernstthal bietet flexible Biros, Lagerhallen und mehr - in direkter Nahe zur Stadt, mit fairen

Mietkonditionen und inspirierendem Umfeld.



